天津城建大学调课申请表(教务处备案)
	授课教师
	
	教师所在二级学院、部
	

	调课原因、时间、学生对象、课程名称及补课建议（教师填写）

	1.原因：

2.原定时间：第______周，周_____，第______大节；   3.原定地点：_____________________________

4.课程名称：

5.学生对象：

6.补课建议：

	教研室主任意见
	      年  月  日
	教学单位分管领导审批意见
	年  月  日

	教务处备案

（分管处长签字）
	年  月  日

	落实安排

（教务处填写）
	调后时间：第______周，周_____，第______大节

调后教室：                                  


………………………………………………………………………………………………. 

天津城建大学调课申请表（二级学院存档）
	授课教师
	
	教师所在二级学院、部
	

	调课原因、时间、学生对象、课程名称及补课建议（教师填写）

	1.原因：

2.原定时间：第______周，周_____，第______大节；   3.原定地点：_____________________________

4.课程名称：

5.学生对象：

6.补课建议：

	教研室主任意见
	      年  月  日
	教学单位分管领导审批意见
	年  月  日

	教务处备案

（分管处长签字）
	年  月  日

	落实安排

（教务处填写）
	调后时间：第______周，周_____，第______大节

调后教室：                             


注: 1、未经批准的调课、私自调课或不按申请单规定补上所误课程的情况，按私自调停课处理。
    2、所有办理调课的教师必须及时通知学生。
                                                          天津城建大学教务处制

