	天津城建大学借用教室申请表
                               （教务处存档）          借用编号：          

借用教室：          楼              教室
借用时间：第         周星期       第         节

借用人：                二级学院（部）                教研室            

借用理由：                                                              

二级学院（部）审批意见：                  教务处意见：

                                            日期：


…………………………………………………………………………………………………………
	天津城建大学借用教室申请表
                                  （交物业部门存档）          借用编号：          

借用教室：          楼              教室

借用时间：第         周星期       第         节

借用人：                二级学院（部）                教研室            
借用理由：                                                              

二级学院（部）审批意见：                  教务处意见：

                                            日期：


说明：
一、借用范围

1、普通教室：学术活动、二级学院级以上大型会议、教师答疑、补课可以借用普通教室。

2、多媒体教室：上课、学术活动可以借用多媒体教室。

3、其它非教学活动和非学术性活动，如：学生的联欢活动、带商业性质的活动一律不予借用。

二、审批程序
1、二级学院（部）组织的教学或学术活动由分管教学工作副院长审批；

2、二级学院（部）组织的学生活动由分管学生工作的党委副书记审批；

3、学生社团活动须向教务处提交经校团委同意并盖有校团委公章的书面申请，经教务处审核并报宣传部同意后予以安排；

三、借用办法

申请人需填写《教室借用申请表》，经主管部门审批后，应提前一周（至少提前一天）到教务处办理借用手续。

                                                      天津城建大学教务处制

