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城建教务﹝2019﹞44 号 

 

各教学单位： 

2018-2019 学年第 2学期教学文档检查工作定于 2019 年 9月 2日开

始，具体安排如下： 

一、检查时间：2019 年 9月 2-13 日。 

二、检查形式： 

1.各单位自查； 

2.学校抽查。 

三、检查内容与要求 

1.试卷重点检查以下内容： 

1）试卷与课程大纲的一致性、与课程培养目标的达成度； 

2）成绩分析是否与实际情况相符，是否有持续改进的措施； 

3）试卷成绩的复核； 

4）试卷批改的规范性与教学文件存档的规范性。 

（详见附件 1）。 

2.毕业设计（论文）重点检查以下内容： 

1）任务书中参数指标及要求是否具体；  
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2）题目和内容是否符合人才培养目标； 

3）综述是否体现学生获取资料及对资料的分析整理能力； 

4）与前两年毕业设计（论文）的重复度；  

5）每位指导教师指导学生的人数是否符合要求。 

（详见附件 2） 

各单位要根据检查发现的问题，及时研究、整改，形成教学文档检

查总结报告，并将相关检查表及相关材料存档。《教学文档检查总结报告》

于 2019 年 9月 13 日下午 4:00 前报送教务处教学质量科（电子版发送至

jxzlk@tcu.edu.cn 邮箱）。 

 

联系人：刘金梅；  联系电话：23085061 

                          

                                        教务处(招生办公室） 

                                         2019 年 8月 29 日 

 

 

 

 

呈送：校领导 

天津城建大学教务处（招生办公室）             2019 年 8月 29 日 
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附件 1：  

天津城建大学试卷检查表 

任课教师姓名     课程名称     

教师所在单位     学生班级     试卷份数     

检查项目  检查内容  检查情况  

命题内容 

1 试卷命题与本课程授课计划的符合度    

2 有 A 、B 卷两套试题，且各卷分量相同、难度相近     

3 试卷总分值累计 100 分，每题注明分值    

卷面评判 

4 
标准答案按步骤标出得分值，评分标准合理具有操
作性 

   

5 用红笔批卷   

6 按评分标准评判     

7 无漏判试题    

8 
试卷批阅采用扣分标准，并在卷面扣分处表示清
楚，得分填入本题得分框中 

   

9 卷面成绩统计正确    

10 如批改时分值有改动需在改动处签字    

试卷存档 

11 试卷袋封面、考场记录单填写完整、规范    

12 
平时成绩打分标准合理，考勤、作业记录等支撑材
料齐全 

 

13 有试卷分析表，试卷分析认真、全面    

14 
有成绩单，且签字完整，成绩单按学校要求格式（综
合教务模版）打印 

   

15 
试卷份数无缺失，试卷排放顺序与成绩单名单顺序
一致 

   

 

检查人（签字）：                                年   月   日 
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附件 2： 

天津城建大学毕业设计（论文）检查表 

基本信息 
学院  班级  

专业  学生姓名  

档案材料检查 检查情况 

毕业设计（论文）任务书是否有参数指标的具体要求  

毕业设计（论文）课题、内容与人才培养目标要求是否符合  

毕业设计（论文）中综述部分是否符合规范要求 
（规范要求应有利于学生能力的提高，如：对技术状态的检
索能力、现有方案进行比较分析能力等） 

 

与前两年毕业设计（论文）的重复度  

每位指导教师指导学生的人数是否符合要求  

毕业设计（论文）汇总表题目与存档文件的一致  

毕业设计（论文）开题报告填写完整、规范  

毕业设计/设计说明书完整、规范  

毕业设计（论文）教师指导记录完整、规范  

毕业设计（论文）指导教师评语完整、规范  

毕业设计（论文）评阅教师评语完整、规范  

毕业设计（论文）答辩委员会决议完整、规范  

毕业实习材料完整、规范  

题目汇总表、三期检查等归档材料完整、规范  

注：评语、记录应打印或手写，不可粘贴复印 
 

检查人（签字）：                            年    月    日 


